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Cu privire la concursul de recrutare pentru ocuparea pe perioada
nedeterminati a functiei publice vacante, de executie , inspector , clasa I,
grad profesional debutant - Compartiment impozite si taxe din cadrul
aparatului de specialitate al primarului Comunei Cornesti.

1. Bibliografia si tematica concursului

Constitutia Romaéniei, republicata cu tematica: Drepturile, libertatie §i indatoririle
fundamentale;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sancfionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificérile i completrile ulterioare, cu tematica : Principii i
definitii in materia prevenirii §i sanctionrii formelor de discriminare , egalitate in activitatea
economicd , si in materie de angajare i profesie ; accesul la serviciile publice administrativesi
juridice, de sanitate , la alte servicii , bunuri si facilitati , accesul la educatie;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de yanse si de tratament intre femei §i barbati, republicata,

cu modificarile si completdrile ulterioare, cu tematica egalitatea de sanse i de tratament intre
femei si barbati;

Titlul I si 11 ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile
si completarile ulterioare, cu tematica Statutul functionarilor publici ; autoritatile administratiei
publice locale

Titlul IX din legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal , cu tematica : impozite §i taxe locale ;

Titlurile de la I pana la VIII inclusiv din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala, cu tematica proceduri fiscale in administrafia publica locald.

II. Documente obligatorii ale Dosarului concursului

a) Formularul de inscriere , pus la dispozitia candidatilor de catre institutie prin publicarea
pe pagina de internet,

b) Curriculum vitae , modelul comun european ,

¢) Copia actului de identitate ,



d)
€)

g

h)

I11.

Copii ale diplomelor de studii,

Copia carnetului de munci §i dupi caz a adeveriniei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd care s ateste vechimea in munca , si in specialitatea studiilor necesare
ocupdrii functiei publice ,

Copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzatoare , eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre edicul de familie al candidatului,

Cazierul judiciar /declaratie pe propria rispundere ( tipizat) ; candidatul declarat admis la
selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului pe tot parcursul desfasurdrii concursului , dar nu mai tirziu de data §i ora
interviului , sub sanctiunea neemiterii actului administrative de numire,

Declaratia pe propria raspundere , prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere sau adeverita care sé ateste calitatea sau lipsa calitdtii de lucrator
al securitdtii sau collaborator al acesteia , in conditiile prevazute de legislatia specifica ;
Dosar cu sind .

Copiile se prezintd insotite de documentele originale , pentru a se certifica pentru
conformitate cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs.

Atributiile postului:

Aplica dispozitiile Codului Fiscal si a normelor de aplicare a acestuia cu modificérile §i
completirile ulterioare §i a Codului de procedurd fiscala,

Calculeazi impozitele pentru cladiri §i terenuri pe baza declaratiei depuse de
contribuabil, conform prevederilor legale in vigoare ,

Opereaza declaratiile pentru inscrierea sau radierea mij loacelor de transport,
Inregistreaza deconturile privind calculul taxelor stabilite prin HCL ,

Emite decizii de impunere privind stabilirea impozitelor si taxelor locale datorate de
citre contribuabili , persoane fizice si juridice bugetului local ;

Verifica declaratiile de impunere privind materia impozabila , corecteaza erorile privind
calculul impozitului si stabileste din oficiu obligatiile fiscale ( in cazul nedepunerii
declaratiilor fiscale) conform documentelor existente in dosarul fiscal al
contribuabililor ;

intocmeste documente privind compensarea , virarea si restituirea unor eventuale
plusuri ale contribuabililor ;

Consiliaza contribuabilii cu privire la modul de completare a declaratiilor fiscale , la
modul de calcul al impozitelor si taxelor locale §i a altor venituri la bugetul local ;
Elibereazi certificate de atestare fiscala ;

Participa la identificarea persoanelor care posedd bunuri nedeclarate supuse

impozitarii ;

Transmite dosarele fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat sediul sau domiciliul
citre alte organe fiscale ;

Confirma debitele transmise de catre alte organe fiscale ;

Verifica modul de completare a declaratiilor de impunere si actele prin care se atesta
dobéndirea proprietaii bunurilor de catre persoanele fizice si juridice i stabilegte
impozitul datorat ;

Participé la efectuarea inventarierii materiei impozabile conform prevederilor legale ;
Efecturaza operatiunea de compensare §i restituire la cererea contribuabililor ;
Intocmeste cererile de admitere a creanjelor pentru contribuabilii aflafi in procedura de
insolventa ;



Efectueaza inspectiile fiscale la contribuabilii persoane fizice §i juridice confom
planului de control intocmite de cétre gefii ierarhici ;

intocmeste adrese de raspuns la solicitarile primite de la lichidatori , polifie , parchet,
experti , executori , notari publici , instane ;

Colaboreaz cu salaria{ii din cadrul compartimentelor primériei in scopul administrarii
eficiente a creantelor fiscale ;

Urmireste incasarea debitelor restante din anii precedenti §i anul curent §i propune
scoaterea din evidentd sau trecerea in evidenta separata a persoanelor fizice §i juridice
care inregistreaza debite restante la bugetul local ;

[ntocmeste , emite §i transmite ingtiingari de plata, somatii , titluri executorii, adrese de
infiintare a popririi, procese verbale de sechestru pentru contribuabilii persoane fizice i
juridice care inregistreaza debite restante la bugetul local ;

Semneazi de primire in registrul de intrare-iesire corespondenta repartizata de primar
si asigura rezolvarea ei in termenul legal ;

Pastreazi confidentialitatea in legétura cu faptele, informatiile sau documentele de care
ia cunostintd in exercitarea functiei ;

Intocmeste proceduri operationale specifice funciei §i conform cu activitatile
desfasurate,

Raspunde disciplinar, contraventional, material, civil sau penal dupi caz, pentru
incélcarea indatoririlor de serviciu ;

Raspunde de documentele pe care le intocmeste si le semneazi ;

Se ocupd permanent de studierea i aprofundarea actelor normative privind domeniul
de activitate ;

Respecta codul etic si de conduitd al functionarilor publici .
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